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Anvendelsesomrade

Retningslinje om de registreredes rettigheder er udarbejdet i overensstemmelse med
kravene i Europa-Parlamentets og Ridets forordning (EU) 2016/679 af 27. april 2016 om
beskyttelse af fysiske personer i forbindelse med behandling af personoplysninger og om
fri udveksling af sidanne oplysninger og om ophavelse af direktiv 95/46/EF (betegnet
"forordningen” i det fglgende) og gelder for alle ansatte pa Midtfyns Gymnasium, der
behandler personoplysninger.

Formal

Formalet med denne retningslinje er at sikre, at Midtfyns Gymnasium (efterfgigende Mfg)
er i stand til at iagttage de registreredes rettigheder.

Definitioner

Personoplysninger er enhver form for information om en identificeret eller identificerbar
fysisk person (den registrerede); ved identificerbar fysisk person forstds en fysisk person,
der direkte eller indirekte kan identificeres, navnlig ved en identifikator som f.eks. et navn,
et identifikationsnummer, lokaliseringsdata, eller et eller flere elementer, der er serlige
for denne fysiske persons fysiske, fysiologiske, genetiske, psykiske, gkonomiske, kulturelle
eller sociale identitet

Den registrerede er den fysiske person, som personoplysningerne vedrgrer, fx
medarbejdere, elever, leverandgrer, samarbejdspartnere og andre.

Behandling af personoplysninger skal fortolkes bredt. Begrebet "behandling” daekker
over enhver aktivitet eller en raekke af aktiviteter, som personoplysninger ggres til
genstand for. Det kan fx veere indsamling, registrering, organisering, systematisering,
opbevaring, &ndring, sggning, formidling og sletning.

Dataansvarlig er den person eller myndighed/organisation, der alene eller sammen med
andre afggr, til hvilke formal og med hvilke hjeelpemidler der ma foretages behandling af
personoplysninger.



Databehandler er den, der behandler personoplysninger pa den dataansvarliges vegne -
dvs. arbejder under instruks af den dataansvarlige. Databehandler er i henhold til
forordningen forpligtet til at fgre fortegnelse over behandlingskategorier, der fgres pa
vegne af den dataansvarlige.

Databeskyttelsesrddgiveren (DPO) er en uafhangig person med ekspertise i
databeskyttelsesret og -praksis, der skal inddrages i alle spgrgsmal om databeskyttelse og
riadgive om de databeskyttelsesretlige regler hos Mfg. Databeskyttelsesradgiverens
funktion er at understgtte, at Mfg overholder reglerne i forordningen.
Databeskyttelsesrddgiveren er en integreret del af Mfg og kan efter omstendighederne
have andre arbejdsopgaver.

De registreredes rettigheder

De personer, som Mfg behandler personoplysninger om, har en raekke rettigheder i
henhold til databeskyttelsesforordningen, som Mfg som dataansvarlig skal iagttage.

De registreredes rettigheder er

Oplysningspligt (artikel 13 og 14)

Ret til indsigt (artikel 15)

Ret til berigtigelse (artikel 16)

Ret til sletning (artikel 17)

Ret til begraensning af behandling (artikel 18)

Underretningspligt i forbindelse med berigtigelse eller sletning af
personoplysninger eller begransning af behandling (artikel 19)
Ret til dataportabilitet (artikel 20)

Ret til indsigelse (artikel 21)

Ret til ikke at vaere genstand for en afggrelse, der alene er baseret pa automatisk
behandling, herunder profilering (artikel 22)

Oplysningspligten adskiller sig fra de gvrige rettigheder, idet Mfg som dataansvarlig skal
sgrge for at iagttage dette pd eget initiativ, hvorimod de andre rettigheder skal iagttages
efter anmodning fra den registrerede.

Selvom der er tale om en rettighed, er Mfg siledes i forhold til oplysningspligten forpligtet
til at iagttage denne uanset, om den registrerede har anmodet herom.

Pa dataansvarliges initiativ - oplysningspligten
(databeskyttelsesforordningens artikel 13 og 14)

Mfg skelner altid mellem den situation, hvor Mfg indsamler personoplysninger hos den
registrerede og den situation, hvor Mfg indsamler oplysninger om den registrerede hos
andre end den registrerede.

Indsamling hos den registrerede (artikel 13)

Nar Mfg indsamler personoplysninger direkte hos den registrerede, skal Mfg opfylde

oplysningspligt samtidig med indsamlingen. ( _
. (©®
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Hvis den registrerede eksempelvis, udfylder en blanket, og efterfglgende giver den til Mfg,
kan Mfg med fordel opfylde oplysningspligt i blanketten.

Oplysningspligten skal opfyldes i forbindelse med hvert databehandlingsformal.

Se endvidere bilag Alog bilag B1, som oplister de oplysninger, der skal gives.

Indsamling hos andre end den registrerede (artikel 14)

Personoplysninger indsamles hos andre end den registrerede, nar Mfg har faet
personoplysningerne fra eksempelvis andre dataansvarlige, herunder andre offentlige
myndigheder.

Opfyldelsen af denne oplysningspligt skal ske sa tidligt som muligt efter indsamlingen af
personoplysningerne hvilket betyder, at Mfg som hovedregel giver de padkraevede
oplysninger til den registrerede inden for 10 dage.

Oplysningspligten skal opfyldes i forbindelse med hvert databehandlingsformal.

Se endvidere bilag A1 og bilag B1, som oplister de oplysninger, der skal gives.

Efter anmodning fra den registreredel

Ret til indsigt
(databeskyttelsesforordningens artikel 15)

Efter denne bestemmelse har den registrerede ret til at se de personoplysninger, som Mfg
behandler om den pdgeldende. Derudover har den registrerede ret til at modtage en
rakke oplysninger, om de behandlinger, Mfg foretager, hvori den registrerede optrader.

P& baggrund heraf har den registrerede mulighed for at fglge med i om de pdgaldende
personoplysninger er korrekte og ajourfgrte, samt om behandlingen er lovlig.

Som offentlig myndighed kan Mfg undlade at imgdekommen indsigtsanmodning, hvis
oplysninger kan undtages efter reglerne i offentlighedslovens §§ 19-29 og § 35.

Hvis den registrerede anmoder om indsigt, udleverer Mfg en liste med beskrivelse af:

e Formalet med behandlingen af personoplysningerne
Kategorier af personoplysninger, eksempelvis "helbredsoplysninger”,
kontaktoplysninger” mv.
e Modtagere af personoplysninger, som personoplysningerne videregives til
e Tidsrummet for databehandlingen, dvs. hvor lang tid Mfg agter at gemme
oplysningerne
e Retten til at bede Mfg om at berigtige oplysninger
Klageadgange til Datatilsynet

! De navnte rettigheder er udvalgt pé baggrund af skolens behandlingsaktiviteter og arbejdsomrader.
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e Hvorfra oplysningerne stammer, safremt de ikke er indsamlet hos den registrerede
e De forngdne garantier, som Mfg har gjort i tilfelde af overfgrsel til 3.Jande

Hvis Mfg modtager en indsigtsanmodning, der er meget omfangsrig, kan Mfg anmode den
registrerede om en pracisering af anmodningen. Det bemzrkes dog, at safremt den
registrerede ikke gnsker at pracisere anmodningen, ma Mfg ikke afvise anmodningen. |
tilfelde heraf er Mfg forpligtet til at give indsigt i alle de pdgeeldende personoplysninger.

Barn

Hvis en foraldremyndighedshaver gnsker at fa indsigt i hvilke personoplysninger, Mfg
behandler om den pagaeldendes barn, skal Mfg foretage en konkret vurdering af barnets
modenhedsniveau. Udgangspunktet er, at unge selvstaendigt kan bede om indsigt, nar de
er 15 4r. Mfg kan i visse tilfzelde give svaret pd anmodningen til sdvel den unge som
forzeldrene, men det vil bero pé en konkret vurdering.

Kontakt Mfg’s DPO i tvivlstilfeelde: https://itcfyn.dk/om-it-center-fyn/persondata/

Ret til berigtigelse
(databeskyttelsesforordningens artikel 16)

Efter denne bestemmelse har den registrerede ret til at fa forkerte personoplysninger om
sig selv rettet, samt at fa fuldsteendiggjort ufuldsteendige personoplysninger.

Det er vigtigt at bemaerke, at Mfg pa trods af ovenstdende, stadig har en selvsteendig pligt
til at ajourfgre personoplysninger.

I de tilfzelde, hvor Mfg ikke er enige med den registrerede om, at oplysningerne er urigtige,
er Mfg som udgangspunkt ikke forpligtet til at berigtige dem, eksempelvis hvis der ikke er
enighed om et mgdenotat. | s3 fald sgrger Mfg for at lave en tilfgjelse til de omstridte
oplysninger, hvoraf det fremgdr at der er uenighed om personoplysningernes rigtighed.

Visse sager, kan indeholde faglige eller subjektive vurderinger af en registreret,
eksempelvis en rektors faglige vurdering af en elev, som den registrerede ikke er enig i. |
denne situation sgrger Mfg for at lave en tilfgjelse til de omstridte oplysninger, hvoraf det
fremgar at der er uenighed om personoplysningernes rigtighed.

Mfg sgrger for at underrette eventuelle databehandlere eller tredjemend, som Mfg mdtte
have videregivet de urigtige oplysninger til, siledes denne ligeledes kan berigtige
oplysningerne.

"Retten til at blive glemt”
{databeskyttelsesforordningens artikel 17)

Retten til at blive glemt indebaerer, at en registreret, med visse undtagelser, har ret til at fa
slettet personoplysninger om sig selv.

For at f3 slettet oplysningerne skal fglgende ggre sig geldende:

e Personoplysningerne er ikke leengere ngdvendige for at opfylde det formadl, de
oprindeligt er indsamlet til
e Den registrerede trackker sig samtykke tilbage
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e Denregistrerede gor indsigelse mod behandlingen, jf. artikel 21
¢ Behandlingen er ulovlig
¢ Personoplysningerne skal i henhold til lovgivningen slettes

Nar Mfg sletter oplysninger, skal Mfg sgrge for, at personoplysningerne slettes
endegyldigt; de mé& sdledes ikke kunne genskabes. Hvis det er teknisk muligt, sletter Mfg
ogsa oplysningerne fra Mfg’s backup.

Det er vigtigt at bemaerke, at Mfg godt kan behandle de samme personoplysninger til flere
formal. Det er altsd vigtigt, at der sker en formalsbestemt sletning.

Det bemaerkes, at Mfg pé trods af ovenstdende, stadig har en selvstendig pligt til at slette
personoplysninger, som ikke leengere er ngdvendige have i relation til de formal, hvortil
personoplysningerne behandles.

Retten til at blive glemt er siledes som udgangspunkt kun relevant, nar en registreret
person anmoder om sletning fgr det tidspunkt, som Mfg har oplyst til den registrerede.

Mfg sgrger for at underrette eventuelle databehandlere eller tredjemand, som Mfg matte
have videregivet personoplysningerne til, saledes denne ligeledes kan slette
oplysningerne, i tilfaelde af at Mfg skal imgdekomme sletningsanmodningen.

Undtagelser til retten til at blive glemt

Mfg er ikke forpligtet til at slette personoplysninger, som Mfg i medfgr af offentlige
myndighedsudgvelse er forpligtet til behandle, eksempelvis notater i henhold til offentlige
myndigheders notatpligt, eller sdfremt Mfg behandler personoplysningerne som led i
overholdelsen af en retlig forpligtelse.

Ret til begraensning af behandling
(databeskyttelsesforordningens artikel 18 og 19)

Efter denne bestemmelse har den registrerede i visse tilfzelde ret til at fa begranset
behandlingen af sine personoplysninger. Herefter ma Mfg ikke behandle den pdgzeldendes
personoplysninger pa andre mader end opbevaring.

Mfg skal begraense behandlingen, hvis

e Den registrerede mener, at de personoplysninger, Mfg behandler, er forkerte
Behandlingen er ulovlig, og den registrerede modsaetter sig sletning, men anmoder
om begransning af anvendelsen

e Oplysningerne er ikke langere ngdvendige til den pidgaldende behandling, men de
er ngdvendige i forbindelse med fastlaeggelse af retskrav

e Den registrerede har gjort indsigelse mod behandlingen

Mfg kan kun foretage anden behandling end opbevaring, hvis Mfg far den registreredes
samtykKke eller hvis det er ngdvendigt for at overholde forpligtelser i henhold til
lovgivningen, eksempelvis offentlighedslovens regler om aktindsigt.

N&r Mfg begraenser oplysningerne, kan Mfg eksempelvis ggre oplysningerne utilgaengelige
for brugerne i systemet eller flytte de omstridte oplysninger over i et andet
behandlingssystem. Hvis oplysningerne er offentliggjort pa Mfg’s hjemmeside, skal de
midlertidigt fjernes.
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Mfg underretter den registrerede, databehandlere og eventuelle tredjemaend inden Mfg
ophaver en begransning af behandling.

Ret til dataportabilitet
{databeskyttelsesforordningens artikel 20)

I visse tilfelde har den registrerede ret til at fa udleveret de personoplysninger, som
pageldende har givet til Mfg. Personoplysningerne skal gives i et struktureret og
maskinlaesbart format.

Formalet med dataportabilitet er at give den registrerede en gget kontrol over sine
personoplysninger.

For at fa personoplysningerne udleveret skal

e Mfg’s behandling veere baseret pa et samtykke eller ngdvendig af hensyn til
opfyldelsen af en kontrakt
¢ Den registrerede selv have givet Mfg sine personoplysninger.

Retten til dataportabilitet finder ikke anvendelse, ndr behandlingen henhgrer under
offentlig myndighedsudgvelse, som Mfg er palagt.

Hvis den registrerede anmoder om det, skal Mfg overfgre personoplysningerne til en
anden dataansvarlig, sdfremt det er teknisk muligt. Det kunne eksempelvis vaere fra Mfg til
en anden skole i tilfelde af skoleskift. I denne situation er Mfg ansvarlig for at
oplysningerne overfgres sikkert og krypteret, saledes oplysningerne ikke kommer til
uvedkommendes kendskab.

Hvis Mfg skal modtage personoplysninger fra en anden dataansvarlig er det vigtigt, at Mfg
sikrer, at Mfg behandler de modtagne personoplysninger pa et lovligt grundlag. Hvis Mfg
vurderer, at Mfg har fiet flere oplysninger end hvad Mfg har brug for, er Mfg forpligtet til
at slette disse oplysninger, medmindre den registrerede beder Mfg specifikt om at gemme
dem.

Ret til indsigelse
(databeskyttelsesforordningens artikel 21)

Efter denne bestemmelse har den registrerede mulighed for at ggre indsigelse mod en
ellers lovlig behandling af sine personoplysninger.

Retten til indsigelse gaelder kun hvis behandlingen er ngdvendig af hensyn til udfgrelse af
opgave i samfundets interesse eller som henhgrer under offentlig myndighedsudgvelse?.

Hvis Mfg modtager en indsigelsesanmodning, skal Mfg siledes pa ny vurdere om
behandlingen er lovlig. Hvis Mfg vurderer at behandlingen fortsat er lovlig, skal Mfg
forklare den registrerede dette.

2 Retten til indsigt geelder ogsd ift. interesseafvejningsreglen, som dog ikke gelder for offentlige
myndigheder.
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Krav til opfyldelse af de registreredes rettigheder

Udgangspunktet er, at det er den dataansvarlige, der er ansvarlig for at iagttage de
registreredes rettigheder. Der er dog ikke noget til hinder for, at den dataansvarlige
uddelegerer opgaven til en databehandler, eksempelvis i databehandleraftalen.

Nar Mfg kommunikerer med en registreret, sker det altid skriftligt, med mindre den
registrerede specifikt har anmodet om en mundtlig besvarelse. Endvidere sikrer Mfg, at
kommunikationen altid sker pa en kortfattet, lettilgeengelig og forstdelig made.

Hvis Mfg modtager en anmodning fra den registrerede, skal Mfg uden ungdig forsinkelse,
og senest en mined efter modtagelsen af anmodningen, give den registreret svar. I sarlige
tilfeelde kan denne frist forlaenges i op til 3 maneder, safremt der er ekstraordinaere
arsager hertil.

Kontakt Mfg’s DPO i tvivistilfeelde: https://itcfyn.dk/om-it-center-fyn/persondata/

Hvis Mfg efter behandlingen af anmodningen finder, at denne ikke kan imgdekommes,
giver Mfg en skriftlig begrundelse, og der vedlaegges ligeledes en klagevejledning til
Datatilsynet.

Mfg skal som udgangspunkt besvare anmodninger, der relaterer sig til de registreredes
rettigheder, uden beregning. Dette kan fraviges, safremt der er tale om gentagne
anmodninger, der er "dbenbart grundlgse eller overdrevne”. I tilfaelde heraf kan den
dataansvarlige ligeledes nzaegte at besvare anmodningen.

Kontakt Mfg’s DPO i tvivistilfaelde: https://itcfyn.dk/om-it-center-fyn/persondata/

Kontrol og dokumentation

Mfg sikrer, at der lgbende foretages en dokumenteret kontrol af, at denne retningslinje
overholdes. Kontrollen godkendes af ledelsen for Mfg.

Mfg skal kunne dokumentere (pavise):
- Opfylder oplysningspligt

- Overholder den registreredes rettigheder
- At den Igbende kontrol med denne retningslinje overholdes

Versionering

Dato - | version Forfatter Zndringsbeskrivelse |

120418 1.0 JUS |- |
210618 1.1 B CS | Tilretning MFG I
300822 1.2 - TN | Tilretning MFG !
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Underretning om indsamling af personoplysninger

(elever)

Midtfyns Gymnasium (efterfalgende Mfg) sender dig dette brev for at orientere dig om, at
Mfg har modtaget oplysninger om dig. Efter databeskyttelsesforordningens artikel 14 skal
Mfg nemlig give dig en raekke oplysninger, nar Mfg modtager oplysninger om dig fra andre.

De oplysninger Mfg skal give dig, er fglgende:

Kontaktoplysninger pd den dataansvarlige - hvordan kontakter du Mfg?
Kontaktoplysninger pa databeskyttelsesradgiveren

Formalene og retsgrundlaget for behandlingen af dine personoplysninger
Kategorier af personoplysninger

Modtagere eller kategorier af modtagere

Overfgrsel til modtagere i tredjelande, herunder internationale organisationer
Hvor dine personoplysninger stammer fra

Opbevaring af dine personoplysninger

. Retten til at traekke samtykke tilbage

10. Dine rettigheder

11. Klage til Datatilsynet

WL W

I det vedlagte bilag 1 finder du en uddybning i forhold til de oplysninger, Mfg skal give dig.
Dette brev er alene til orientering, og sagen giver ikke umiddelbart anledning til nogen
sagsbehandling i forhold til dig.

Har du spgrgsmal, er du velkommen til at kontakte Mfg.

Du kan se kontaktoplysninger i bilag Al.

Med venlig hilsen
Midtfyns Gymnasium
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Bilag A1 - Oplysninger om behandling af dine
personoplysninger mv.

1. Mfg er dataansvarlig - hvordan kontakter du Mfg?
Mfg er dataansvarlig for behandlingen af de personoplysninger, som Mfg har modtaget om
dig.

Du finder kontaktoplysninger nedenfor.

Midtfyns Gymnasium
Holmehgjvej 4

5750 Ringe

Cvr.: 295539 20
TIf.: 6262 2577

Mail: post@mfg.dk

2. Kontaktoplysning til databeskyttelsesradgiver
Hvis du har spgrgsmal til behandling af dine oplysninger, er du altid velkommen til at
kontakte Mfg’s databeskyttelsesradgiver.

Du kan kontakte Mfg’s databeskyttelsesradgiver: https://itcfyn.dk/om-it-center-
fyn/persondata/

Ved brev: Midtfyns Gymnasium, Holmehgjvej 4, 5750 Ringe
att. "databeskyttelsesradgiver”

3. Formilene med og retsgrundlaget for behandlingen af dine
personoplysninger
Retsgrundlaget for behandling af dine personoplysninger folger af:

e Persondataforordningens art. 6(1)(¢) og art. 9(2)(g).
Bekendtgerelse om introduktionskurser og brobygning til
ungdomsuddannelserne.

o Bekendtgorelse af lov om institutioner for almengymnasiale uddannelser og
almen voksenuddannelse m.v.

e Bekendtgerelse om vejledning om valg af ungdomsuddannelse og erhverv samt

pligt til beskeeftigelse.

Bekendtgerelse om optagelse pa de gymnasiale uddannelser.

Lov om gymnasiale uddannelser.

Bekendtgerelse om studie- og ordensregler m.v. i de gymnasiale uddanneliser.

Bekendtgerelse om prover og eksamen i de almene og studieforberedende

ungdoms- og voksenuddannelser.

Bekendtgerelse om de gymnasiale uddannelser.

e Bekendtgorelse om statens uddannelsesstotte

Gumnasium
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e Bekendtgorelse om serlige tilskud til specialpaedagogisk bistand ved
ungdomsuddannelser
o Udtrykkeligt samtykke

4. Kategorier af personoplysninger
Mfg behandler fglgende kategorier af personoplysninger om dig:

Kommende. nuvarende og tidligere elever:

Navn, adresse, tif.nr., mailadresse (almindelig personoplysning)

Cpr.nr. (almindelig/fortrolig personoplysning)

Bedgmmelsesoplysninger, gymnasiet: Eksamensbeviser, eksamensprotokol og

standpunktskarakterer (almindelig personoplysning)

Bedgmmelsesoplysninger, grundskole (almindelig personoplysning)

Tilknytninger til tidligere skoler (almindelig personoplysning)

Helbredsoplysninger herunder sygdom/handicap (fglsom personoplysning)

Nationalitet (almindelig personoplysning/kan vaere fortrolig hvis den siger noget

om race/etnicitet/religion)

Fravarsoplysninger (almindelig personoplysning)

Sanktioner (almindelig/fglsom personoplysning)

Systembrugeroplysninger (almindelig personoplysning)

Registrering af snyd ved eksamen (almindelig/fglsom personoplysning)

Opgaver /besvarelser (almindelig personoplysning)

Betalingsoplysninger til opkraevning af restancer/studietursindbetaling

(almindelig personoplysning)

e Billeder: Studiekort/portratfotos til Lectio til identifikation (almindelig
personoplysning).

Oplysninger om neer familie eller vaerge:

e Navn, adresse, evt. oplysninger om hemmelig adresse, relation til elev,
familiemaessige-sociale forhold (almindelig/fglsom personoplysning)

Brobygningselevever:

e Navn, adresse, personnummer, tilknytning til en eller flere institutioner, deltagelse
i hold eller fag, fravaersoplysninger, helbredsoplysninger (almindelig/fglsom
personoplysning)

5. Modtagere eller kategorier af modtagere
Mfg videregiver eller overlader dine personoplysninger til fglgende modtagere:

VISMA IMS (arkivering og elektronisk postsystem)

Macom (Lectio)

Uddannelses -og Forskningsstyrelsen (Statens Uddannelsesstgtte)

Andre gymnasieskoler vedrgrende bedgmmelse/overflytning

Kommuner ved uddannelsespalaeg

Bgrne- og undervisningsministeriet, Styrelsen for It og Laring (Netprgver)

=
Midtfyns C"
Gumnasium

10



e Bpgrne- og undervisningsministeriet, Styrelsen for Undervisning og Kvalitet
(Special paedagogisk stgtte)

EY-revision

Hjemmeside, sociale medier (kun ved udtrykkeligt samtykke)
Undervisningsplatforme som: Gyldendal, Systime og lign.

Microsoft Teams, Microsoft OneNote

IT-Center Fyn

6. Overfarsel til modtagere i tredjelande, herunder internationale
organisationer

I serlige tilfelde overforer Mfg data udenfor EU og E@S

e [ forbindelse med studieture, hvor indrejselandet kraever dokumentation fra
foraeldre/vaerge om, at deres barn ma deltage i rejsen (hvis eleven er under 18
ar) eller hvis anden dokumentation er ngdvendig i forbindelse med indrejse i
lande udenfor EU og E@S.

e Der eridatabehandlingen med Gyldendal og Systime underdatabehandlere i
tredjelande. Der er i disse tilfeelde gyldigt overforselsgrundlag herfor; EU-
kommissionens standardkontrakter, Privacy Shield og/eller lignende af
kommissionen godkendte overfgrselsgrundlag.

7. Hvor dine personoplysninger stammer fra

Optagelse.dk

UU-vejledere

Eleven selv eller vaerge, hvis eleven er under 18 ar.

Afgivende grundskole/skoler

Selvgenererede af Mfg - fravaer, deltagelse pa hold, karakterer, sanktioner

8. Opbevaring af dine personoplysninger
Mfg opbevarer dine personoplysninger i:

Eksamensbeviser/eksamensprotokol 30 ar

Standpunktskarakterer 10 ar i forhold til merit

Fravaersoplysninger/sanktioner 10 dr i forhold til merit

Dokumenter i forbindelse med specialpaedagogisk stgtte 5 ar

Dokumenter i forbindelse med SU 3 ar

Andre oplysninger end det navnte ovenfor slettes senest 1 ar efter eleven er gaet
ud

9.Retten til at treekke samtykke tilbage
Du har til enhver tid ret til at traekke dit samtykke tilbage.

Dette kan du ggre ved at kontakte Mfg pd de kontaktoplysninger, der fremgar ovenfor i

punkt 1.
Hvis du veelger at traekke dit samtykke tilbage, pavirker det ikke lovligheden af behandling
af dine personoplysninger pa baggrund af dit tidligere meddelte samtykke og op til
tidspunktet for tilbagetrakningen. Hvis du tilbagetraekker dit samtykke, har det derfor
forst virkning fra dette tidspunkt.
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10.Dine rettigheder

Du har efter databeskyttelsesforordningen en rakke rettigheder i forhold til Mfg’s
behandling af oplysninger om dig. Hvis du vil gare brug af dine rettigheder, skal du
kontakte Mfg.

Ret til at se oplysninger (indsigtsret)
Du har ret til at f3 indsigt i de oplysninger, som Mfg behandler om dig, samt en raekke
yderligere oplysninger.

Ret til berigtigelse (rettelse)
Du har ret til at fd urigtige oplysninger om dig selv rettet.

Ret til sletning
I sarlige tilfaelde har du ret til at fa slettet oplysninger om dig, inden tidspunktet for
almindelige generelle sletning indtrzeffer.

Ret til begraensning af behandling

Du har visse tilfzlde ret til at f3 behandlingen af dine personoplysninger begraenset. Hvis
du har ret til at fi begranset behandlingen, ma Mfg fremover kun behandle oplysningerne
- bortset fra opbevaring - med dit samtykke, eller med henblik pa at retskrav kan
fastlaegges, gores geldende eller forsvares, eller for at beskytte en person eller vigtige
samfundsinteresser.

Ret til indsigelse

Du har i visse tilfelde ret til at ggre indsigelse mod Mfg eller lovlige behandling af dine
personoplysninger. Du kan ogsa gere indsigelse mod behandling af dine oplysninger til
direkte markedsfering.

Ret til dataportabilitet

Du har i visse tilfalde ret til at modtage dine personoplysninger i et struktureret,
almindeligt anvendt og maskinlaesbart format samt at fa overfgrt disse personoplysninger
fra én dataansvarlig til en anden uden hindring.

Du kan laese mere om dine rettigheder i Datatilsynets vejledning om de registreredes
rettigheder, som du finder pd www.datatilsynet.dk.

Bl AT 3

11.Klage til Datatilsynet
Du har ret til at indgive en klage til Datatilsynet, hvis du er utilfreds med den made, Mfg
behandler dine personoplysninger pa.

Du finder Datatilsynets kontaktoplysninger pa www.datatilsynet.dk.

12 Midtfyns
Gymnasium



Underretning om indsamling af personoplysninger
(Medarbejdere)

Midtfyns Gymnasium (efterfglgende Mfg) sender dig dette brev for at orientere dig om, at
Mfg har modtaget oplysninger om dig. Efter databeskyttelsesforordningens artikel 14 skal
Mfg nemlig give dig en rakke oplysninger, nar Mfg modtager oplysninger om dig fra andre.

De oplysninger Mfg skal give dig, er fglgende:

Kontaktoplysninger pa den dataansvarlige - hvordan kontakter du Mfg?
Kontaktoplysninger pd databeskyttelsesradgiveren

Formiélene og retsgrundlaget for behandlingen af dine personoplysninger
Kategorier af personoplysninger

Modtagere eller kategorier af modtagere

Overfgrsel til modtagere i tredjelande, herunder internationale organisationer
Hvor dine personoplysninger stammer fra

Opbevaring af dine personoplysninger

. Retten til at traekke samtykke tilbage

10. Dine rettigheder

11. Klage til Datatilsynet

CONAUIAWN R

I det vedlagte bilag 1 finder du en uddybning i forhold til de oplysninger, Mfg skal give dig.
Dette brev er alene til orientering, og sagen giver ikke umiddelbart anledning til nogen
sagsbehandling i forhold til dig.

Har du spgrgsmadl, er du velkommen til at kontakte Mfg.

Du kan se kontaktoplysninger i bilag B1.

Med venlig hilsen
Midtfyns Gymnasium

Midtfyns
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Bilag B1 - Uddybende oplysninger om behandling af dine
personoplysninger

1. Mfg er dataansvarlig - hvordan kontakter du Mfg?
Mfg er dataansvarlig for behandlingen af de personoplysninger, som Mfg har modtaget om
dig.

Du finder kontaktoplysninger nedenfor.

Midtfyns Gymnasium
Holmehgjvej 4

5750 Ringe

Cvr.: 29 55 39 20
TIf.: 6262 2577

Mail: post@mfg.dk

2. Kontaktoplysning til databeskyttelsesradgiver
Hvis du har spgrgsmal til behandling af dine oplysninger, er du altid velkommen til at
kontakte Mfg’s databeskyttelsesradgiver.

Du kan kontakte Mfg’s databeskyttelsesradgiver: https://itcfyn.dk/om-it-center-
fyn/persondata/

Ved brev: Midtfyns Gymnasium, Holmehgjvej 4, 5750 Ringe
att. "databeskyttelsesradgiver”

3. Formalene med og retsgrundlaget for behandlingen af dine
personoplysninger
Retsgrundlaget for behandling af dine personoplysninger folger af:

e Persondataforordningens art. 6(1)(e)

e Ombudsmandens praksis (Retsgrundsatningen om, at der skal ske ansattelse af
den sagligt bedst kvalificerede).

e Bekendtgorelse af lov om private institutioner for gymnasiale uddannelser, kap.
4

e Bekendtgorelse om revision og tilskudskontrol m.m. ved institutioner for

erhvervsrettet uddannelse, almengymnasiale uddannelser og almen

voksenuddannelse m.v., bilag 1, pkt. 4.

Offentlighedslovens §13, god forvaltningsskik

Databeskyttelseslovens §12, stk.1 og 2

Sygedagpengeloven §§ 35, 36, 54 og 56

Bekendtggrelse af lov om ferie § 25.

Alm. ansattelsesret.

Midtfuns ©
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4. Kategorier af personoplysninger
Mfg behandler folgende kategorier af personoplysninger om dig:

e Navn, adresse, tlf.nr., mailadresse (almindelig personoplysning)

¢ Cpr.nr. (almindelig/fortrolig personoplysning)

e Ansegning, cv, udtalelser, foto som er medsendt (almindelig/fortrolig/felsom
personoplysning)

e FEksamensbeviser (almindelige)

o Tidligere lensedler, tidligere ansettelseskontrakter (almindelig/fortrolig
personoplysning)

e Opsigelse (almindelig/fortrolig personoplysning)

e Loenoplysninger, skat, kontonr, pension, reg.nr. bil (almindelig/fortrolig
personoplysning

e Bormns fodselsdag (almindelig personoplysning)

Fraveer, sygdom, helbredsoplysninger, leege-, muligheds-, varigheds-, og §56

erkleeringer (almindelig/fortrolig/felsom personoplysning)

Vandrejournaler/barselspapirer (almindelig personoplysning)

Efteruddannelse (almindelig personoplysning)

Sanktioner/advarsler (almindelig personoplysning)

MUS-samtaler, elevevalueringer, noter fra samtaler (almindelig/fortrolig/felsom

personoplysning)

e Klager (almindelig/fortrolig personoplysning)

e Foto og video taget pa skolen (almindelig/fortrolig personoplysning)

5. Modtagere eller kategorier af modtagere
Mfg videregiver eller overlader dine personoplysninger til fglgende modtagere:

Silkeborg Data (databehandler vedr. lgnberegning)
SKAT

EY Revision

Hjemmeside, sociale medier (kun ved udtrykkeligt samtykke)
Pensionsselskaber

IMS (databehandler vedr. arkivering)

Kommuner (sygdom)

Udbetaling DK (barsel)

Innomate (databehandler vedr. MUS-samtaler mm.)
Lectio

Microsoft Teams, Microsigt One Note

Andre gymnasieskoler vedr. censur

6. Overforsel til modtagere i tredjelande, herunder internationale

organisationer
Mfg overfarer ikke personoplysninger til modtagere uden for EU og E@S.

7. Hvor dine personoplysninger stammer fra
Den registrerede.
e SKAT, pensionsselskaber, laege, kommune, nzermeste leder. databehandler
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8. Opbevaring af dine personoplysninger
Mfg opbevarer dine personoplysninger som udgangspunkt til 5 ar efter fratraedelse

9.Retten til at trekke samtykke tilbage

Du har til enhver tid ret til at traekke dit samtykke tilbage. Dette kan du ggre ved at
kontakte Mfg p& de kontaktoplysninger, der fremgar ovenfor i punkt 1. Hvis du valger at
traekke dit samtykke tilbage, pavirker det ikke lovligheden af behandling af dine
personoplysninger pi baggrund af dit tidligere meddelte samtykke og op til tidspunktet
for tilbagetrackningen. Hvis du tilbagetraekker dit samtykke, har det derfor fgrst virkning
fra dette tidspunkt.

10.Dine rettigheder

Du har efter databeskyttelsesforordningen en rzekke rettigheder i forhold til Mfg’s
behandling af oplysninger om dig. Hvis du vil ggre brug af dine rettigheder, skal du
kontakte Mfg.

Ret til at se oplysninger (indsigtsret)
Du har ret til at f3 indsigt i de oplysninger, som Mfg behandler om dig, samt en raekke
yderligere oplysninger.

Ret til berigtigelse (rettelse)
Du har ret til at fa urigtige oplysninger om dig selv rettet.

Ret til sletning
I seerlige tilfzelde har du ret til at f3 slettet oplysninger om dig, inden tidspunktet for
almindelige generelle sletning indtrzeffer.

Ret til begraensning af behandling

Du har visse tilfalde ret til at fi behandlingen af dine personoplysninger begranset. Hvis
du har ret til at fi begranset behandlingen, md Mfg fremover kun behandle oplysningerne
- bortset fra opbevaring - med dit samtykke, eller med henblik pd at retskrav kan
fastlegges, gores geldende eller forsvares, eller for at beskytte en person eller vigtige
samfundsinteresser.

Ret til indsigelse

Du har i visse tilfaelde ret til at ggre indsigelse mod Mfg eller lovlige behandling af dine
personoplysninger. Du kan ogsa ggre indsigelse mod behandling af dine oplysninger til
direkte markedsfgring.

Ret til dataportabilitet

Du har i visse tilfaelde ret til at modtage dine personoplysninger i et struktureret,
almindeligt anvendt og maskinlaesbart format samt at fa overfgrt disse personoplysninger
fra én dataansvarlig til en anden uden hindring.

Du kan laese mere om dine rettigheder i Datatilsynets vejledning om de registreredes
rettigheder, som du finder pa www.datatilsynet.dk.

11.Klage til Datatilsynet
Du har ret til at indgive en klage til Datatilsynet, hvis du er utilfreds med den made, Mfg
behandler dine personoplysninger pa.

Du finder Datatilsynets kontaktoplysninger pa www.datatilsynet.dk.
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