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Midtfyns Gymnasiums regler for prgver og eksaminer 2019

Din forberedelse til prgverne
Din fagleerer informerer dig om selve prgven og hvilke hjeelpemidler, du ma have med. Er der
delpraver, vil din fagleerer informere dig om, hvad du skal vaere opmaerksom pa i den forbindelse.
Du skal selv:

e laese skolens opslag pa Lectio
kunne downloade og installere ExamCookie - treen hjemmefra ifglge vejledning nedenfor
jeevnligt orientere dig om, hvornar du skal til prgve, og i hvilket lokale prgven foregar
medbringe relevante og tilladte hjeelpemidler (computer, printer, bgger, skriveredskaber,
formelsamlinger, hovedtelefoner/earplugs osv.)

Seerligt vedr. mundtlige eksaminer:
e Hvis der i forbindelse med mundtlig eksamen skal bruges apparatur i forberedelsestiden, sgrger
skolen for, at det er til rAdighed
e Hold dig orienteret om holdets undervisningsbeskrivelse.

Prgverne - mgdetid og -sted
e De skriftlige prover starter som hovedregel kl. 9:00 (preven MUA dog kl. 8:00), og Du skal
veere KLAR pa din plads SENEST 8:45
e For mundtlige prgver finder du tid og sted i Lectio. Du skal altid veere klar en mgdetid far din
egen for det tilfeelde, at nogen ikke er mgdt frem.

Ordensregler under skriftlig eksamen
Nar du ankommer til praven, skal du kvittere for din deltagelse med din underskrift pa de fremlagte
lister. Hvis du ikke kvitterer her, vil du ikke kunne hente din opgave pa Netpraver.

Hvis du medbringer tasker, overtgj og lignende skal det placeres ved foden af dit bord.
Mobiltelefoner (og andre devices med tradlgs netadgang - fx Apple Watch) skal seettes pa lydlgs og
laegges pa det af vagterne anviste bord.

PROVENS START

Du skal installere monitoreringsprogrammet ExamCookie — se vejledning nedenfor. Du bgr teste
programmet inden den fgrste eksamensdag, Programmet skal installeres forfra til hver eksamen pa
selve eksamensdagen.

Vagterne sgrger for udlevering af relevante besvarelsesark. Ved prgven uden hjaelpemidler ma du kun
benytte de udleverede besvarelsesark. Du bestemmer selv, hvilke besvarelsesark, der skal afleveres til
bedgmmelse, og hvilke ark, du vil bruge til kladde.

Ved delprgver uden hjaelpemidler, skal alle hjeelpemidler placeres pa gulvet ved din plads, og din
computer skal have skeermen slaet ned. Under delprgve uden hjzelpemidler ma du ikke benytte
hovedtelefoner/earplugs eller tilsvarende.

UNDER PR@VEN

Vis hensyn til dine kammerater, der er til prgve. Undga staj!

Ved prever med hjeelpemidler ma du hare offline-musik, hvis det ikke kan hgres af andre.

Du har selv ansvaret for at foretage ngdvendige lagringer af filer, herunder fremstilling af hyppige
sikkerhedskopier p& computer og usb-stik. Hvis du undlader dette og som falge heraf kommer ud for
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tab af fil(er), kan det betyde, at der skal arbejdes videre med blyant og papir.

Hvis du gnsker at ga pa toilettet, skal det aftales med en vagt

| det sidste kvarter far prgvens afslutning ma ingen forlade deres plads, heller ikke efter at have
afleveret sin besvarelse.

Hvis du afleverer far tid og forlader lokalet, ma du ikke medbringe andet end din telefon.

PROVENS AFSLUTNING

Til delprgver uden hjeelpemidler er de enkelte besvarelsesark forsynet med rubrikker til at skrive navn,
fag, klasse/hold m.m. Disse rubrikker skal udfyldes pa hvert enkelt afleveret ark.

Den endelige besvarelse afleveres i pdf-format i Netpragver (eksamen) eller Lectio (gvrige praver). Lav
et sidehoved med dit elev-id, navn, fag, dato og side/sider i alt.

Du skal altid inden du sender din aflevering tilkalde en vagt, der kontrollerer at din aflevering er
uploadet og registreret korrekt i Netprgver/Lectio.

Det er dit eget ansvar, at du afleverer den korrekte fil, og at den kan &bnes og leeses af censor.

Efter aflevering, skal du lukke din computerskaem ned, sa vagterne kan fa overblik over, hvem der
mangler at aflevere. Du skal veere KLAR til at aflevere, nar pravetiden er udlgbet,

| tilfeelde af at teknikken med elektronisk aflevering svigter, skal alle besvarelser afleveres pa en af
skolens USB-nggler, som vagterne vil komme rundt med. Din besvarelse SKAL veere navngivet med dit
klasse-ID + navn + fag.

Farst nar alle opgaver er afleveret efter prgvens afslutning, gives der tilladelse til at snakke, pakke
sammen, rydde bordene for affald og forlade lokalet.

Brug af computer ved skriftlig eksamen

Overholdelse af de nedenstaende betingelser er en forudsaetning for at anvende computer i forbindelse

med alle skriftlige prover.

1. Computerne stilles op i tidsrummet 8:00-8:45 pa pregvedagen og skal veere kareklar senest kl. 8:45.

2. ExamCookie monitoreringsprogram skal installeres, inden prgvens start. Programmet logger kun din
feerden i selve prgvens tidsperiode, og programmet afinstallerer sig selv igen umiddelbart efter
prevens sluttidspunkt.

3. Alle sider i din besvarelse forsynes med et sidehoved

Midtfyns Gymnasium Navn: Klasse: Side ___af ___ siderialt

Fag: Elev ID: Dato:

4. Du skal gemme og aflevere din opgavefil i pdf-format ("Gem som" og veelg pdf-format).

5. Du ma under ingen omsteendigheder kommunikere med andre end vagterne under prgven.

6. Hvis du gnsker en udskrift til gennemlaesning, inden du afleverer din opgave, skal du gemme
filen pa USB-nggle og tilkalde en vagt. Du ma altid skrive ud pa egen printer.

7. Din computer kan fgrst fiernes umiddelbart efter prgvens afslutning.

Skolen patager sig IKKE ansvaret for at hjeelpe dig med tekniske problemer under prgven, men der vil
veere en it-tekniker pa vagt, der i seerlige tilfeelde kan tilkaldes.

Sygdom m.v.
Hvis du er syg eller af anden grund bliver forhindret i at made op, s ring straks til skolen og
aftal nsermere.
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Regler for brug af digitale laeremidler ved eksamen 2019

Duma...
Med mindre der i reglerne for faget er fastsat seerlige begraensninger, ma du benytte

e egne leeremidler, dokumenter og notater pa OneNote, Lectio, 0365 og egen computer (dog
ikke dokumenter i Dropbox og lignende cloud-baserede Igsninger)

e |- 0g e-bgger, som har veeret anvendt i undervisningen

o Ordbogen.com og Gyldendals Rgde Ordbgger

e Andre net-ressourcer, som laereren har godkendt og som fremgar af
undervisningsbeskrivelsen

Du ma ikke ...
¢ Kommunikere med andre (f.eks. via Facebook, mail, Dropbox o.l.)
e Benytte egne dokumenter i din Dropbox eller tilsvarende
o Benytte sggemaskiner (f.eks. Google), online leksika (f.eks. Wikipedia) eller
overseettelsesprogrammer

Du skal ...
Hvis du gnsker at benytte dig af net-baserede lseremidler under prgven, skal du benytte skolens
tradlgse net

Vi anbefaler ...
e At du downloader dine hjeelpemidler og ordbgger til computeren (internetforbindelsen kan

géa ned)
e At du lgbende gemmer dit arbejde flere steder, f.eks. bade pa computeren og pa en usb-
nggle
Og husk, at ...

e Skolen garanterer ikke for nettets funktionalitet. Det gaelder ogsa Lectio, OneDrive, 0365,
elektroniske ordbgger, I-bgger eller andre net baserede ressourcer.

For regler for afvikling af eksamen henvises i gvrigt til de generelle bestemmelser

https://uvm.dk/gymnasiale-uddannelser/proever-og-eksamen/reqgler-og-orienteringer

Vejledning: sadan downloader og tester du ExamCookie

Download programmet pa https://www.examcookie.dk, veelg download, kgr det downloadede program og
klik pa Test

Vejledning: saddan downloader og bruger du ExamCookie

Download programmet pa https://www.examcookie.dk/download/ , kgr det downloadede program og
login med din UNI-login
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